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ACTO N. 209
DE 17 DE DEZEMBRO DE 1913

DECRETA O REGULAMENTO
DO THESOURO MUNICIPAL.

PEDRO LOPES DE OLIVEIRA, intendente municipal de
Passo Fundo, usando da attribuicdo que lhe contere o art. 19
no 2 da lei organica do municipio, decreta o regulamento

do thesouro municipal, annexo ao ﬁresente acto.

Registre-se, publique-se e cumpfa;se.
Intendencia Municipal de P. Fundo, 17 de Dezemibro de 1913.

Pedro Lopes de Oliveira.
g : Brazilico Lima.




REGULAMENTO DO THESOURO MUNICIPAL
DE PASSO FUNDO
CAPITULO 1
DO THESOURO, SUA COMPETENCIA E ORGA-
NISAQAO |
Krte Lo 10 thesowmo, mumicipal de: Passo Fando, com

as attribuicdes constantes do regulamento de fazenda que
baixou com o acto n. 204 de 15 do corrente mez, terd .os

departamentos seguintes:
§ 1. — Seccao de contabilidade.

§ 2.0 — Thesouraria.
CAPITULO II

DA SECCAO DE CONTABILIDADE

Art. 20 — A secciio de contabilidade® do Thesouro
municipal de Passo Fundo, serd servida por um encarregado
com as attribuicées seguintes, além das demais, constantes do
regulamento de fazenda e mais disposi¢cdes legaes em vigor:

§ 1.0 — Organisar o lancamento de impostos em geral,
fazendo a respectiva notificacdo aos contribuintes.
& 20 — Publicar aviso pela imprensa, nos casos em

que, de conformidade com o regulamento de fazenda do mu-

nicipio, for necessaria essa medida,



Art. 10.0 — Nenhuma despeza poderd
que o documento della contenha expressa
Intendente.

§ wunico. Nenhum pagamento poderd ser feito, na thesou-
raria, ao interessado que estiver em debito para com a mesma,
sem que primeiro seja liquidada essa divida; salvo quando
0 interessado tiver contracto com a municipalidade, que lhe

Ser paga sem
autorisacao do

dé direito a recebimentos futuros, com expressa autorizacdo

do Intendente. Y

Art. 110 — Qg documentos de despeza serdo numera-
dos em seguida, a comecar do inicio de cada exercicio
financeiro, registrados no livro proprio e emmacados mez por
mez, mencionando-se na capa de cada volume 08 numeros dos
mesmos e o0 mez a- que pertencerem.

" CAPITULO VI

DA ESCRIPTURAGAO

Artatsi 2ol escripturacdio do thesouro muniecipal
sera feita de conformidade com regulamento especial, que
opportunamente serd decretado pelo Intendente.

CAPITULO VII

DA TOMADA DE CONTAS DO THESOUREIRO

Art. 130 — No dia 7 cada mez oy no seguinte, si
for feriado aquelle, o secretario da Intendencia comparecers
ao thesouro municipal, acompanhado do esecripturario que
comsigo servir, e tomara as contas do thesoureiro pela gestio
do mez anterior, passando, em seguida, & verificacdo do co-
fre e inspeccdo da escripta da reparticdo.

Concluida, a diligencia, levard o resultado della a0 conhe-
cimento do Intendente, a quem communicard, nessa occassido,
todas as irregularidades que porventura tiver notado no
servico.

Art. 140 — Além da diligencia a que allude o artigo
anterior, o Intendente proceders 4 outras, pessoalmente, sem-
pre qlue entender necessario aos interesses da fazenda mu-
nicipal.

CAPITULO VIII

DOS BSALDOS

Art. 15.0 — No dia 6 de cada mez, ou no seguinte si
for feriado aquelle, o thesoureiro recolherd ao estabelecimento
de credito designado pelo Intendente, o saldo que tiver em
seu poder, pertencente 4 thesourariaz para que seja deposita-
do em conta corrente da Intendencia.

Art. 16,0 — Para a retirada de qualquer somma  do
Banco com o qual a Intendencia tiver conta corrente, ¢ mister
que o cheque respectivo seja assignado pelo Intendente.

CAPITULO IX
DISTOSIQOES GERAES

Art. 170 — O expediente do thesouro muuicipal dura-
ra das 9 horas da manha ‘s 4 da tarde, nos dias uteis, salvo
prorrogacao, aconselhada pelos interesses da fazenda munici-
1)a‘1. 7 s 1 . . » d

Art. 18 -— No recinto do thesouro municipal 86 pode.
rao ter ingresso os funceionarios do municipio que vierem a
servico attinente & fazenda musicipal. i :

Art, 200 — Revogam-se as disposi¢dev ao contrario.

Intendencia Muricipal de P. Fundo, 17 de Dezembio de 1913.

Pedro Lopes de Oliveira.
Brazilico Lima.
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ACTO N. 210

'

_-@e 17 .é'le Dezembre de 1913.‘

«

Expede novo regulamento para
a Secretaria da Intendencia
Municipal.

Pedro Lopes ¢ Oliveira, Intendente Municipal de Passo
Fundo, usando da attribuicfo que lhe confere o art. 19 no
2 da lei organica do municipio, decreta o novo regulamen’co :
da Secretaria da Intendencia Municipal, annexo ao presente
‘acto.

Reglstre se, pubhque -86 € Cumpra-se.

g Intendenma Municipal de Passo Fundo, Tede Dezembro de 1913

Pedro Lupes de OIuezra.
Brozilico Lima.
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REGULAMENTO DA SECRETARIA DA INTEN-
DENCIA MUNICIPAL DE PASSO FUNDO

CAPITULO I

DA SECRETARIA E SUA COMPETENCIA

Art. 1o, — Sdo de privativa competencia da secreta-
ria da Intendencia Municipal de Passo Fundo os servigos se-
guintes :

§ 1lo. — Lavrar a correspondencia e actos do Inten-
dente.

§ 2. — Prover o andamento dos papeis pendentes
de solugao.

& 8, — Encaminhar as leis, resolugdes e despachos,
publicando aquelles que se destinarem a tal. :

§ 4o, — Transmittir as ordens do Intendente as  re-
particdes e funccionarios do municipio.

§ Bo, — Preparar os livros e impressos para o 8er-

vigo em geral, submettendo-os 4 rubrica e assignatura do In-
tendente.

§ bo. — Fazer o registro de marcas e signaes, bem
como a escripturaciio relativa aos terrenos concedidos para
edificagdes particulares. : ‘
: § 7o, — Tiscalisar os servicos a cargo do archivo d
munieipio. : .

R e A e Ay e 3 ' sl lins 8 o TRNTICRTTE S




§ 8% — Reclamar das reparticies e funccionarios em
geral, o cumprimento de formalidades regulamentares. bem co-
mo levar ao conhecimento do Intendente os abusos, faltas e
irregularidades que notar no servico dos mesmos. :

respostas e intrucgoes aos funccionarios a elle subordinados.

f § 4o, — Copiador da correspondencia commercial, des-
tinacio u0s assumptos referentes & compra de genercs para o
servico municipal em geral.

. r T ) requerimentos, para o registre
§ 9. — Organisar a folha de pagamento do pessoa § bHe. — Protocollo de reque il
que lhe pertence. ) de entrada e sahida de taes} papels.t
v s 5 Lk o ety e ) aclos
§ 10o. — Exercer as attribuicdes constantes do regu- DL g”‘m;‘rg réee géZp(;cho;
lamento de fazenda e mais disposics 8. & .7o. — Regist ' LN L qs
a posicdes legae % 8o, - Registro de marcas e signaes pastoris. 3
, = Diily icenc yara ocenpacdo e trans-
4 9o, '— Registro de licengas para oce :
CAPITULO II _ B

terencia de terrenos municipaes.

§ 100, — Registro de licencas diversas. ;
et St DA SECRETARIA § 11.0 — Registro de nomeagoes & d@i‘ul&mocs.ﬁn
&; 120, — Carga de papeis recolhidos ao archivo.
Ar. 2o. — A secretaria terd o pessoal seguinte : § 130 — Livro de notas.
§ lo. — Um secretario, a quem compete a direcgéo § 140 — Compromissos.
do sel,v(ii(;o G (1) preparo de todos os papeis que devem ser CAPITULO IV
assignados pelo Intendente. 7’ ol e : s
§ 2, — Um eseripturario, encarregado do servico de DISPOSICOES 1_)IVERSA»W‘
copias, registro de documentos, e mais servicos que lhe fo- Ak A ~zpediente da secretaria, salvo proro-

rem commettidos pelo secretario.

§ 3e. — Um continuo, para conduzir a corresponden-
. cla, transmittir ordens e fazer os demais servicos. que lhe
forem distribuidos, ;

§ 4. — Um porteiro, para abrir, varrer e fechar, o
edificio, prover o fornecimento de agua potavel, espanejar
€ arrumar os moveis e utencilios das differentes seecoes,
hastear as bandeiras nos dias feriados, manter a ordem no

vestibulo do edificio e cuidar do jardim e mais dependencias
do mesmo.

gagio exigida por i,;,.L;uemia de servico, sera feito das 9 da
hi as 4 da tarde.
man%‘(x)rgz %eriados, além dos dqmingos,vo dia 7 A.go'st.o, con-
sagrado 4 0011111}(311101“15;@ : d}xj :u;ta,llagao do municipio, e 08
ias ¢ 5 sional e do Hstado,
. ﬁletf,sg? nil_u\ S‘Em considerados rezer\{ados todos 08 ac-
tos e servicos em elaboragio na secretaria, emqugmto nél.o
forewn convertidos em resolugdes, e ma_nfiados pubhca,r p? 0
Intendente; bem como asd q;leitxaa etmals assumptos que fo-
r rabinete do Intendente. s
T Xfttadgf no_g Os papeis despachados pe'la gecretaria, se-
riio annualmente recolhidos a0 archivo, mediante ;arga,l de-
pois de emmassados e rotulados distinctamente para cadac asse.
Art. To. — As pessoas extre}nhas a s~ecretar1a ng._o %0-
derdio penetrar no logar rezervado a elaboragio do expedien e-
Art. 8o, — Até o dia 10 de outubro cada anno & S.??O
cretaria apresentard relatorio dos servigos ifxgscutadps]‘d.tefeteq
do mez anterior, bem como os mappas estatisticos e ba ert- o0
Precisos para o esclarecimento Qetalha(io de todos ox 1 S
ciog que por ella tiverem transnago. s e
Art. 90, — Revogam-se as disposicoes em Consrais

: \ ici ;1 a 7 (9§57 ;;LB
Intendencia Municipal de Passo Fundo, 17 de Dezembro o

Pedro Lopes de Oliveirs.
Bragilico Lima.
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CAPITULO I
DOS LIVROS DE ESCRIPTURACAO

Art. 8o, — Além dos livros a que alludem os regula-
mentos que baixaram com os actos n.o 204 e 209, de 15 e
17 do corrente, a secretaria ters estes: :

§. le, — Ponto dos funccionario¥ das reparticées que
funecionam no edificio da Intendencia, livro este que: dia-
riamente serd encerrado pelo secretario, " quinze minutog de-
pois da hora de abertura do expediente. :

§ 20. — Copiador de officios, destinado 4 corréspon-
dencia dirigida aos funccionarios estaduaes e federaes,  asso-
ciagbes e mais pessoas ndo subordinadas ao Intendente.

§ 3o. — Copiador de portarias, assim denominados
'dos os papeis pelos quaes o Intendente transmittir ordens,

1

e e



Regulamento :
DOS FUNCOIONARIOS DA INTENDENCIA
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fegulamento

DE FAZENDA DO MUNICIPIO

(ACTOS Nos, 211-212 pE 17 E 18 DE DEZEMBRO pE 1913.)

Liv. A Minerva — P, Fundo
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ACTO N. 212

DE 18 DE DEZEMBRO DE 1913

Fxpede o regulamento de fazenda do
municipio de Passo Fundo. ;

: Pedro Lopesde Oliveira, intendente municipal de Passo Fun-
do, usando da attribuicio que me confére o art. 19, n. 2, da lei
organica do municipio, decreta o Regulamento de Fazenda do
Municipio, annexo ao presente acto.

Registre-se, publique-se e eumpra-se.

Intendencia Municipal de Passo Fundo, 18 de Dezembre de
L9113 .

PEDRO LOPES DE OLIVEIRA

BraziLico Lima
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‘P REGULAMENTO DE FAZENDA DO MUN I -
C P10 DE PASSO FUNDO.

TITULO PRIMEIRO
DAS REPARTI()()ES E DOS FUNCCIONARIOS
CAPITULO I i

DIVISAO DO SERVICO

Art. le. — Os servicos concernentes & fazenda Municipal de
Passo Fundo competem:

lo. — A’ Secretaria da TIntendencia.

<

S

§ 20, — Ao thesouro municipal.

§ 3o, — As agencias e postos fiscaes.

§ 40. — Ao procurador da fazenda.

§ Ho. — A seccdo de electricidade.
CAPITULO: 1T

@

~ Art, 20, — (Competem & secretaria da intendencia 08 se-
Buintes servicos do departamento da fazenda :

T L M e LR AT YL (L R S el LRSI
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§ 1o O preparo, registro e expedicio da correspon-
dencia e actos, andamento de peticoes e feitio de quasquer ter-
mos que disserem respeito & arrecadacao de impostos, pagamento
de despezas, manejo de bens e movimento do pessoal de fazen-
da do municipio. '

§ 2. — O exame e conferencia dos documentos de des-
peza, que forem submettidos ao—pague-se—do Intendente.

§ 3. — A compra e fornecimento do material precise

para o funccionamento de todos os servicos municipaes.
§ 40. — A inspeccdo da escripta, tomadas de contas e
verificagdes do cofre do thesouro municipal.

(W] O

DO THESOURO MUNICIPAL

Art. 30. — Pertencem ao thesouro municipal as seguintes
funegoes: .
§ 1lo. —  Organisar os lancamentos em geral, fazendo a

respectiva notificaciio aos contribuintes.

§ 20 — Arrecadar as rendas do lo, districto e outras
que forem de sua competencia, bem como promover a cobranca
amigavel da divida activa do municipio.

§ 3. — Requisitar & secretaria da Intendencia e distri-
buir 4s agencias e postos fiscaes os livros, conhecimentos e,
impressos para o servico de arrecadacio de rendas.

§ 4.0 — Tomar contas aos arrecadadores em geral, rece-
ber o producto das arrecadacdes e pagar as despezas do mu-
nicipio.

§ 5o — Dar parecer e informacio nos papeis que para
tal fim lhe forem enviados pela secretaria da Intendencia,
§ 6.0 — Transmittir aos arrecadadores de impostos as or-

dens, ivstrucedes e despachos do intendente, relativos aoc ser-
vigo fiscal e que baixarem por intermedio da secretaria, -bem
como reclamar aos mesmos o preenchimento de formalidades
regulamentares, que porventura omittam no exercicio de suas
funccoes.

§ 7o — Levar ao conkecimento do mesmo funceionario
0s abusos que se verificarem no servico de arrecadacio de ren-

as, e bem assim propor-lhe as medidas que julgar necessarias

a0 bom andamento dos assumptos fiscaes.

§ 8.0 — Fazer a verificacfio, conferencia e escripturagéio
da receita e despeza do municipio.

Art. 40 — Em regulamento especial, a ser deecretado
opportunamente estabelecer-se-d o modo de funccionamento e o

7

el S

processo de servigo do thesouro municipal, ampliando as dis
posicoes do presente capitulo.

) 2 1 B RIS [
DAS AGENCIAS FISCAES

Art. b.o Haverd em cada districto uma agencia fiseal
com as aftribuigoes seguintes : AR
§ 1o — Organisar o langamento de contribuintes e re-

mettel-o ao encarregado da secciio de contab.ilida,de do thesouro
municipal, nos prazos 111:11'(%21{103 para _m.l .flnﬁl.

§ 20 — Arrecadar as vendas do districto, dando ao con-
tribuinte o conhecimento devido. :

& 3o, Hseripturar com asseio e clareza os livros ¢ conhe-
cimentos a seu cargo. ol )

§ 4o. — Effectuar apprehensdes e outras dll_lg:encms le-
gaes, para a garantia dosinteresses da fazende_m“m.ummpal.

j § Do, — Archivarcuidadosamente os officios, fulhetosde
leis, livros e mais papeis que receberem. :

§ 060, — Representar ao Intendente contra 08 funcciona-
rios de fazenda que praticarem abusos, faltas ou omissdes.
Recolher ao thesouro municipal, nos praso mar-
cados por este regulamento, o producto da arrecadacio e mais
papeis a ella referentes.

§ 8 — Requisitar o auxilio da autoridade competente, no
caso de ameacas ou qualquer outro que possa prejudicar o servi-
¢o.

§ T e

Vel

§ 9 — Consultar o Intendente acérca de todo e qual-
quer 'assmnpto fiscal ndo tratado neste regulmnputo, e bem
assim sobre a interpretacio de qualquer ponto delei, a cujo res-
peito houver duvida,

§ 10 — Impor aos infractores as
neste regulamento e outros. %

Srliggy Propor ao Intendente as medidas que julgarem
uteis ao servico.

multas comminadas

CAPITULO V
DOS POSTOS FISCAES

w0 B0
imposto sobre a exportacdo de productos, e quaesquer
Nao sujeitos a lancamento.

§/ 1» — Sao tambem da competencia dos postos fiscaes
as attribui¢oes mencionadas nos §§ 3.0, 4.0, b9, 6.0, 7.0 840, 9.0,
0.0, @ 11.0 do art. Ho.

Aos postos fiscaes compete a cobranca do
outros



= ¥ . » ==

O S T MR A DG R v s =
—— ——

TSR

LacL ol

CAPITULO VI

DO PRO'OURADOR DA FAZENDA MUNICIPAL.

Art. 7o, — Ao procurador da fazenda compete, . de ac-

cordo com as instruccoes do Intendente :

§ 1lo. — Promover o executivo aos devedores remissos,
e, em nome da fazenda municipal, requerer oque julgar neces-
sario aos interesses da mesma. ¢

§ 20 — Dar quitacio aos devedores que saldarem seus
debitos.

§ 3. — Representar a fazenda municipal em todos os
feitos judiciarios, nos quaes ella tiver interesse, e, para esse
fim e o do § l.o — deste artigo, usar de todos os poderes em
direito permettidos, amplos e geraes.

§—4.0 — Admittir ajudantes nos districtos onde nio pos-

sa comparecer, dando aos mesmos os precisos poderes, bem
como fiscalisando-os. :

Art. 8.0 — Os ajudantes do procurader fiscal servirio
sob a exclusiva responsabilidade deste.

CAPITULO VII

DA SECQAO DE ELECTRICIDADE

Art. 90 — A esta seccdo pertencem todos os servicos
referentes & uzina electrica de propriedade do municipio, de
accordo com regulamento especial, que opportunamente sord
decretado pelo [ntendente.

Art.  10.0 — Na extraccao de conhecimentos, arrecadacio
de rendas e prestacoes de contas, -a dita seccao observard as
preseripeoés do presente regulamento.

CAPITULO VIII

: DO PESSOAL AUXILIAR

Art 1l.a — Sdo auxiliares do servico de fazenda:
§ La — Os subintendentes.

§ 242 — Os commissarics seecionaes.

§ 38— Os fiscaes.

e e
SECQRO PRIMEIRA LN !

DOS SUBINTENDENTES
Art. 12.a — Aos subintendentes, - como . auxiliares do
servico fiscal, compete: ‘ 7 )
’§ lo. — Exigir dos mascates, tropeiros, donos oufcm;qdu(/-
tores “de vehiculos, botequins ou tendas de commercio ambulan-

te, e pessoas que conduzirem = exportagdes de generos ou gado,
o conhecimento de haverem pago o imposte devido.

§ 20. — Impedir que se realisem carreiras, jogos ou es-
pectaculos, sem se achar paga a taxalegal

§ 3o. — Lancar o visto, data e assignatura mos conhe:
cimento, guias e licencas que lhe torem~ apresentadas w ;

§ 4o, — Effectuar apprehen&;oe.s e outras d'll}ggnems le-
gaes para a garantia dos interesses da fazen(%a municipal. ]
T &1 bo, Impor multas por infraccio de leis e regula- .
mentos fiscaes. ! %

& 6o. — Representarao Intenden_te contra  0s arrecada-
dores que commetterem abusos, faltas ouirregularidades. 3

- § o, — Prestar todo auxilioaos mesmos na arrecadacao
de rendas, %

§ ®o, — Inspeccionar as agencias e postos fiscaes, ve-

rificando se os conhecimentos e livros,sdo escripturados em dnju €
com asseio, ¢ bem assim se cumprem com zeélo assuas funccoes.

§ 9o, — Expedirinstruecdes aos commissarios, para a boa
marcha da fiscalisacéo. :

§ 100, — HEnviar mensalmente ao Intendente os mappas
constantes dos modelos que forem estabelecidos. 7

Art. 130, — Emtodas as reunides ruraes a que compares=

cerem, daverio os subintendentes, si nao estiver presente o m*reea‘—
dador da zona, exigir o iwposto relativoas diversdes que se ef-
fectuarem, passando o conheeimento devidoe prestando contas
‘rimestralmente ao thesouro municipal.

SECCAO SEGUNDA -
: DOS COMMISSARIOS,
Art. 140, — Aos commissarios competem as attribuicoes

. 3 Losdoe

menglonadas nos paragraphos 10., 20., {30., 40,, 51"7 60., el

artigo 120, e mais: gelet
§ 1lo. — Representar ao subintendente contra 0s arreca-

~dadores que commetterem abusos, faltas on irregularidades.



b

$ 2. — Participar ac mesmo ascccorrencias da fiscalisu-
¢ao. e
SECCAO TERCEIRA
DOS FISCAES
JArt. 150, —  Aos fiscaes ineambem  as attribuicoes
marcadas nos paragraphos 1o, 2o 4o, 5o 6o, To. e 100, do

art. 120, e bem
de impostos,

assim auxiliarem os agentes no langamento
como informantes. -

CAPITULO IX

DISPOSICOES DIVERSAS

Art, 160. —» Cada um arrecadador terd um fiel para
~ 0 substituir nos impedimentos, o _qual nio poderd servir sem
prévia approvacido de stua escolha pelo Intendente.:
unico. O fiel servird debaixo da fianca prestada pel
substituido, e terd, quando em exercicio, os mesmos deveres e
vantagem d’'aquelle. ;
Ars ol Os arrecadadores . ndo poderiio auzentar-
se sem deixarem em seu logar o fiel; e si a auzencia for
por nais de cinco dias, nao poderao fazel-a sem haverem
obtido licenca do Intendente.

TITULO SIGUNDO
DO SERVICO EM GERAL
CAPITULO 1
OS LANCAMENTOS

N\

Art. 18. — Os lancamentos de impostos serio feitos
na conformidade dos regulamentos respectivos.

§ unico. No mez anterior ao designado para a organi-
sagiio  do lancamento de qualquer imposto, a seccdo  de
contabilidade do thesouro municipal fard publicar pela im-
prensa um aviso, communicando ndo 6 que o lancamento yai
ser organisado, como tambem o prazo e processo a serem ob-
servades nas reclamagoes dos contribuintes, que se julgarem
prejudicados com a sua inclusiio ou lotacdo.

fo

Art. 190. — Organisado definitivamente o lancamento
fle qualquer imposto, a secgdo de contabilidade do thesouro
b enviara por copia ds ostacoes fiscaes a que pertencer a res-
B cctiva cobranca, que por elle de.vgfra‘z ser feita, sob pena de
lesponder o arrecadador pelas differencas que apparecerem
bontra a fazenda mnnicipal, no acto da tomad:a de suas con-
fos; salvo si tal differenga,,{fér decorrente de despacho do In-
Rcndente, o que se averbard no langamento

JAPITULO 1T
DAS RECLAMACOES E OONSULTAS

Art. 200 — Todas as reclamacodes attinentes quer ao lan-
Camento de impostos e sua cobranga, quer aos demais servicos
pelativos & fazenda municipal, feitas por particulares ou por
funccionarios do municipio, deverao ser dirigidas ao Intendente,
ujo despacho final. quando se tratar do lancamento ou arre-
badacio de impostos, dependerd de informacdo da seccio de
Eontabilidade do thesouro municipal.

Art. 21.0 — Os papeis dessa natureza, que derem entrada
o gabinete do Intendente, serdio protocollados em livro proprio,
o qual mencionar-se-d4 nao 86 a data de entrada, como tam-
bem a de sahida da peticio ou reclamagio, bemm como o func-
ionario a quem for remettida para informacao do requerido ou
Cumprir o despacho ou solucio do caso,

CAPITULO III
DA ARRECADACAO

el 19 1o, A arrecadacio de rendas serd feita com
f€scrupuiosa observancia da lei do orcamento e mais disposi-
Cocs em vigor.

§ unico. No mez anterior ao designado para a cobran-
La de qualquer imposto de lancamento, a seccido de contabili-
1?1{1{3 do thesouro municipal faréd publicar pela imprensa um
VIS0, annunciando-a e advertindo da multa em que incorre-
190 08  contribuintes que ndo fizerem o pagamento no
L1920 marcado em lei; aviso este cuja publicacdo serd repe-
tida ate expirar o prazo da cobranca do imposto,

N Arg, 220, — O arrecadador é responsavel pela = diffe-
£ % qlie, por erro de calculo ou relevacgio indevida de mul-
4, 1or verificada contra 2 fazenda municipal na sua arreca-

dacao,



SR, sty

Axt. 23, — Em caso algum se poderd receber qual-
imposto sem dar ao contriorinte o respectivo conhecimento,
Art. 240  — K’ expressamente prohibido acceitar em|
pagamento de impostos, letra ou titulo de divida de qualguer
natureza. e

CAPITULO IV
DOS CONHECIMENTOS

Art S 250, O3 conhecimentos para a arrecadacio de
impostos serdo numeradas pela secretaria da Intendencia,
rubricados pelo Intendente e entregues 4 seccao de contabilidade
do thesouro municipal, que os distribuirs as estagdes arreca-
dadoras, prestando contas logo que for encerrado cada exer-
cicio financeiro. ‘

Q

§ unico. Em cada livreta de conhecimentos ou guias,

depois de numeragdas e rubricadas as respectivas folhas, o se-§

cretario da Intendencia, antes de fazer a entrega a que allude
este artigo, declarard, no verso da capa, a quantidade de fo-|
lhas e o numeros destas, datando e assignando a declaracdo.

Are. 260, — Na expedicao de conhecimentos serio oh-
servadas as disposicées seguintes : i

§ 1o .— A ‘escripta serd feita com clareza e sem bor-
rées ou rasuras, woencionando-se explicitamente a proveniencia do
pagamento.

§ 20. — As quantidades numericas seric escripturadas
por extenso.
§ 3o — A multa de um imposto figurara com elle no

mesmo conhecimento ; no caso de relevacao da mesma, ecitar-
se-a esse facto, mencionando-se o numero e data da portaria
que tiver determinado a relevacio.

glbdby — 1 Sil g impestol ‘tiver lancamento, citar-se-4 o
numero de ordem do contribuinte na lista recebida da, Seceio
de contabilidade do thesouio munieipal.

§ 4o. — No caso de engano que nao possa ser resal-
vado no corpo do conhecimento, inutilisar-se-4 cste, extrahin-
de-se novo.

- devers prestar suas contas Nos prazos  constantes da

§ 5. — As linhas que ficarem em branco serdo | ris-
cadas com um traco.
§ 6o. — Nao serd escripturado o conhecimento cujo

namero ndo for igual ao do tronco.
§ To. — Existindo em uma livreta dois conhecimentos
com o mesmo numero, um delles ndo serd eseripturado.
§ 8.0 — A assignatura do arrecadador serd por extenso
¢ uniforme em todos os conhecimentos ¢ taldes. ‘

iy e W L o

g 9o — HEseripturado o conhecimento, o arrecadador

o o cortard do tronco sem receber a importancia do imposto.
né 01"t

s 10 — Para inutilisar um conhecimento, o zu*recafym—,
dor egs;crevéré, nelle—sem effeito—e a..ss:ignnrzi, essa degl‘argg‘(m.
& 1102 — Os taloes serao exhibidos com o producto da
arr ‘?d%cﬁ;o nos prazos marcados para a remessa d’CSti'l:, e
A 0’190 —  As livretas de conliecimentos que ficarem
('onc]Eidasj.sera,o re(:olhi_das na, primeira prestavgalo déa mlatntgg
do arrecadador que as tiver, fazendo este, no Vwel‘so dl‘ot‘ufn °
conhecimento, a declamgao d‘a. respeepva, ent}eg,a, 1 ‘a',a.( %tos
assignada, na qual mencionara a quantldade. de '(O?"ll'bmﬁ;; ,ln
extrahidos e os numeros dos que tiverem sido inutilisados G
hwetg. 130 — No fim de cada exercicio financeiro, as age(vil-
cias e postos {iscaes apresentario a $ecedo _de conlnbﬂ;da@e}z ! 10
thesouro municipal, uma demonstl"aga_o_ detalhada (198 conhec
mentos recebidos, escriptucados, 1}1utlhsados o cle\‘olviaos 61}1
branco, cumprindo & mesma secgio, por sua vez, fazer o mes:
mo para com a seeretaria da Intendencia, Wit s
§ 140 —- Os conhecimentos de cada exercicio finap-
ceiro serdo recolhidos logo apds a terminagiao .do mesmo, ]U:l-
tamente com a demounstragio a que allude o § antecedente, nio
podendo ser utilisados na arrecadacdo de outro anno,

CAPITULO V
DA ESCRIPTURACAO

Art. 270 — A escripturagao da fazenda tera 'a orga-

. ; ? i 1 < A1) -
nisacdio constante do regulamento especial, que opportunamen
te serd decretade pelo Intendente.

: - CAPITULO VI
DA PRESTACQAO DE CONTAS

Todo arrecadador de rendas do municipio
tabella
para tal fim organisada e mandada observar pel<3 711(1)%{(1)(1622%7
Sob pena de incorrer na multa a que allude o § 5.0 do  aIt.
34.0 deste regulamento
: . 2 : il .
Art. 290 -— Presente oarrecadador ouseu 1ep1esergianr;tcf—EZ
exiibird ao encarregado da contn.bilidqde do thes‘g)m(; il
pal, os taldes e mais papeis relativos 4 arrecadacdo a
referirem suas contas.

Art 280 —
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ACTO N. 211

DE 17 DE DEZEMBRO DE 1913.

Revée e altera o vegulamento dos
funccionarios da Intendencia Mu-
nicipal, decretado por acto mn.c
94, de 31 de Dezembro de 1904.

_Pedro Lopes de Oliveira, intendente municipal de Passo
Fundo, usando da attribuicdo que lhe confere o art. 19 n.o 2

da lei organica do municipio, resolve revér e alterar pela ma-
neira seguinte o

REGULAMENTO

DOS FUNCOIONARIOS DA INTENDENCIA
MUNICIPAL DE PASSO FUNDO

CAPITULO I

DAS NOMEAQOES E DEMISSOES

Art. 1o — Todos os funccionarios directa ou indirec-
tamente subordinados ao Intendente, seréio de livre nomeagéo
€ demissio d’este.

b § unico. Para a nomeagdio ou demissio de commissa-
1o seccional & mister proposta da sub-intendencia do distric-
O Tespectivo. (Lei organica art. 56 § 5)

L
s,
g




— —_—

16

ar em

Sem

DT Qo Ninguem Poderd ent
cargo de do Intendente;
berante este, o Compromisso devido,

§ o, compromisso devers; Se€r prestado dentro (g |
dias da datq, da nomeagdo, sop bena de ficap esta sem
feito ; salvo si 9 nhomeado requerer € obtiver Prorogacio
8¢ prazo, a qual nao poders exceder de 15 dias,

§ 2o

éXereicio
haver brestag

cargo de
mais faltando 4g inspiracses do patriotismo,
honra » :

Art 30 O nomeado bara cargo Sujeito. g, fiangy
a0 poders, assumir o respectivo Compromisso ‘gep, que a. tg
nha prestado,

Art, 4o, Nenhum funceionarig poders consideray-g
demittido, dispensado oy licenciado, sem
Secretaria dg lmendencia,

19, " S \fiver 4 seu cargo arrecadacio de rendas, guap
da de beng ou walores, direcciio de obras
Vigo publico em andamento, 4o poders retirar-se do cargq
Sem huvel.o passado a0 substituto legal OU, na falta degte
bessoa que lhe exhibir exXpressa, autorisacio do

81 BociAy entrega de bapeis, livrog OU  quaesquer bens

do municipio, gers feita por mejo de inventario assignado
pelo que entrega e o Tecebe,

—

@) O inventario Serd remettido 4 Secretaria, sendq licitoff

& cada interessado a extracefio de uma  copia, d'elle, devigg.

mente a,uthentica,da, bara uso particulgy.
CAPITULO 11
DOS VENOIMENTOS
S s N Os funccionariog municipaeg

bereeberdo og
Vencimentog Mmarcados na Jej or¢amentarig, annual, og quaes,
8i forem tixos, Constardo de 9 tergos como ordenado ¢ 1 ter-
€O como gratificacao (e eXercicio,

ratificacdo

S se abonando em caso algnm a gre @

: nio se

ordenaq‘im

exereicio. 1 o s
e a até 6 mezes, sendo com dmdeglaciga?s o

concedega- 311(;1?57998 Le com metade do ordenado p

teiro ate A

raezes.

cederd de 3 mez

invalidez
aposeniadoria ou reforma, no caso de
municipal, devidamente

L5 O substituto de funceionarig licenciado ber-
ceberd og Vencimentog que o substituido deixar de berceber,
R (s O funceionario que completar 25

annos de
especial
estiver perce-

effectivo exercicio, ters
correspondente g
bendo,

direito a umg gratificacao
4a parte dos Veneimentog quse

CAPITULO WI

DAS LICENCAS

80,

i a licenca nio ex-
tro qualquer motivo ‘
e 5;01; Osliarém goncedida Sem ordenado.

CAPITULO 1V

DA APOSENTADORIA

e ireito a
; ipaes tem dire ;
Os funccionarios municip em  servigo

sanidade,

9o,

Art. d
comprovada pord e‘lxanéiitose et

teito a requirimento do interessado, por dois pe

ei

A ia d’este. i
= T ‘ sob a presidenc : 4 a o or-
cao do lnteﬁ)dente eO ﬁu{ce}i}onaﬂo aposentado perceber
Art. .

denado simples, na forma do art. 5.
CAPITULO WV
DA PERDA DO CARGO

2 e e
ionari mieipaes perderdo
funccionarios  munieips P

NP0 T 0s
cargo. ; T
§ 1o — Por demissio.
§ — abandono. 5 Sl T
L d'b nagao. criminal p
§ 3.0 — Em virtude de condemr c

em julgado.,
CAPITULO VI
DAS PENAS

5 icipaes serdo
: ionarios munieip:
Art. 11, Todos os funccionar enicto  AabuaBITDS

e N revar
TeSponsaveis civil e criminalmente BoL (fI[)Jei organica, art. 98).
- OMissdio\no exercicio de seus cargos
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ACTON. 213

De 18 de dezembro de 1913

Expedindo novo regulamento
de fazenda do municipio.

Pedro Lopes de Oliveira, intendente municipal de Passo Fun-
do, usando das attribui¢cdes que lhe confere o art. 19 n.2 da lei
organica do raunicipio,

DECRETA :

Art. 1lo. — Os servicos concernentes a4 fazenda municipal
serdo executados de conformidade com o regulamento que acom-
panha o presente acto.

Art. 20, — Revogam-se as disposi¢des em contrauo

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Intendencia Municipal de Passo Fundo, 15 de dezembro de 1913,
Pedro Lopes de Oliverra

Brasilico Lima



Regulamento

DA ESCRIPTURAGCAO DA FAZENDA DO
MUNICIPIO DO PASSO FUNDO.

TITULO PRIMEIRO
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1.0 — Todos os livros destinados & escripturacao
de fazenda do municipio de Passo Fundo, serao rubricados
pelo Intendente, depois de numeradas  as respectivas folhas e
lavrados ¢s competentes termos de abertura € encerramento
pelo secrefario da Intendencia, termos esses que serao tambem
assignados pelo Intendente.

Art. 20 — Qs livros conhecimentos e guias para o
servico de fazenda, serdo debitados, no livro de carga da
secretaria, a seccdo de contabilidade, quando forem destinados
Ao thesouro, agencias e postos fiscaes, ¢ directamente aos demais
funecionarios a quem se destinarem, quando ndo se verificar
essa hypotheze.

Art. 30 — Os livros de fazenda deverio ser eserip-
turados com o maximo asseio e ordem, nio sendo permittido
raspar ou emendar palavras ou algarismos. '



§ Unico — Na expedicao de conhecimentos e suias
. ter-se-io em vista as disposicées do titulo segundo, capitulo 4.0
do regulamento de fazenda do municipio.

Art. 4.0 — Nenhuma certiddo, pedida por particulares,
podera ser extrahida dos livros da escripturagao de fazenda do
municipio, a ndo ser mediante requerimento despachado  pelo
Intendente.

§ Unico -— Esta disposicio nao comprehende o primei-
ro traslado dos assentos feitos no livro de notas, cuja extracgao
é regulada pelo § unico do art. 130—.

Art. Bo — As certiddes requeridas por particulares
gerido entregues aos mesmos por intermedio da thesouraria e
cobrando esta do interessado os emolumentos marcados 1o
orcamento annual.

" Art. 6.0 — As certiddes para o executivo fiscal serao
extrahidas 4 vista de ordem expressa do Intendente, e 6 de-
pois de visadas por elle tera logar a respectiva entrega ao
procurador da fazenda municipal.

Art. 7.0 — Na extraccio de certiddes devem os func-
cionarios ter o maior cuidado, s6 encerrando-as depois de ri-
gorosa conferencia com os originaes a que disserem respeito,

Art. 80 — Toda vez que um funccionario tiver duvida
sobre o modo de escripturar um livro ou fazer qualquer ser-
vico de escripta a seu cargo, deverd consultar a respeito o
Intendente, s6 executando o servigo depois de obter soluciio deste.

TITULO SEGUNDO

DA ESCRIPTURACAO A CARGO DA SEORETA-
RIA DA INTENDENCIA

CAPITULO I
DOS LIVROS PERMANENTES

Art. 90 — A secretaria da Intendencia terd os seguin-
tes livros permanentes do ramo de fazenda:

§ 1o — Livro de notas,

§ 20 — Livro de carga.

§ 3.0 — Tombo de moveis.

SECCAO PRIMEIRA
DO LIVRO DE NOTAS

Art. 10,0 — Servird este livro para nelle serem la-

T S

vrados todos os termos que disserem respeito a contractos,
fla,nr;.:}s e seu levantamento, depositos, arrrematacio de pedagios,
ete.,, bem como para a transcripcao das procuracoes que forem
passadas pelo Intendente para a defeza de quaesquer interesses
da municipalidade. ‘

Art. * 11.o — Para que qualquer termo seja lavrado é
necessario que estejam presentes ao acto:
§ 1o — O Intendente ou seu substituto legal, que esti-

ver em exercicio ou for chamado a servir por suspeicio da-
quelle.

§ 20 — O interessado opposto ou seu legitimo procu-
rador, cuja procuragao deverda ser transcripta no corpo do
instrumento,

§ 3.0 — Duas testemunhas idoneas. :

Art. 120 — Os termos lavrados na forma desta seccao
derdio mencionar : )

8§ 1l.o — O dia, mez, anno e logar.

§ 2.0 — A presenca das pessoas a que allude o art.
precedente.

§ 3.0 — A exposicio clara do negocio que os motivar,

§ 4.0 — A leitura final do instrumento e sua approvacao
pelas partes,

§ 5o — O nome da pessoa chamada a assignar a
rogo, quando o interessado néoc souber escrever. ;

§ 6.0 — O nome do secretario que lavrar o termo.

Art. 13.0 — Preenchidas as formalidades acima, serdo

resalvados no fim do instrumento quaesquer enganos verifica-
df)s na leitura, se.agg}ndo—se o encerramento do termo, que deve-
ra ser sellado, si for caso disto, submettido & assignatura das
partes e afinal subscripto pelo secretario que o tiver lavrado.

§ Unico — Lavrado qualquer termo no livro de no-
tas, o secretario expedird o competente primeiro traslado 4
parte interessada, pagando esta ao thesouro municipal os emo-
lu_mentos devidos, segundo a lei or¢amentaria que estiver em
vigor.

SECGAO SEGUNDA
DO LIVRO DE CARGA

Art. 14 — Servird este livro para nelle fazer-se a
carga de livros, conhecimentos, impressos e placas que forem
distribuidas para o servigo de arrecadacdio, escripturagdo e
fiscalisagio.de rendas.

Para tal fim, cada pagina serd dividida a meio por uma



”

linha vertical, fazendo-se o assento & esquerda e ficand9 re-
servada a direita para o recibo dos funccionarios a quem forem
entregues aquelles artigos, bem como para serem feitas as aver-
bacdes pela secretaria, quando prestarem contas na forma do
art. 26.0 § 13 do regulamento de fazenda do municipio.

No fim de cada termo de carga dar-se-i um traco horison-
tal em toda largura da pagina, para que fique separado do im-
mediato.

SKCQAO QUARTA
DO TOMBO DE IMMOVEIS

Art. 150 — Servird este livro para nelle serem escrip-
turados os bens immeoveis de. propriedade do municipio, excep-
ptuados os terrenos destinados & edificacio de predios parti-
culares na forma do codigo de posturas.

Sera escripturado & maneira de mappa, de modo a pre-
encher os seguintes esclarecimentos :

Natureza, situagiio, confrontagdes e caracteristicos; modo
de acquisigio, preco desta, nome de transmittente, forma do
titulo de transmissio, em que logar e por quem foi passa-
do ; data da transcripcdo do titulo no registro geral ; despe-
zas com o titulo de acquisiclio e com as edificacdes e a data
destas, rezervando-se uma casa para futuras averbagdes, a serem
feitis em vista de ordem do Intendente.

OAPITULO SEGUNDO
DOS LIVROS ANNUAES

Art. 160 — A secretaria tera um livro para o inventa-
rio de bens moveis, no qual serdo estes lancados, no comego
de cada anno, em assentos separados para cada departamen-
to ¢ observada a ordem seguinte :

§ 1lo. — Moveis.

§ 20, — Utencilios.

-§ B9, — Decoracgodes.

§ 4o, —  Instrumentos.

8§ 5o, " — Machinas.

§ bv.' — Ferramentas:

§ 7o, — Semoventes.

Siigo L OMehieylog,

§ 9o. —- Deposito para fornecimento.
§ 100. — Armamento.

s e

§ 11lo. — FEguipamento

§ 12, — Diversos.

Art. 170, — Para o feitio do invertario a que allude

o artigo antecedente, os chefes e encarregados dos differentes
departamentos do servico municipal organisariio no dia 31 de
Dezembro e remetterfio a secretaria, os respectivos mappas na
ordem acima indicada, declarando o estado de conservacio
de cada objecto e seu prego segundo o ultimo inventario,
ou constante da nota fornecida pela secretaria ao fazer o
fornecimento, ou, si o objecto ndo constar de um ou de outro
desses papeis, avaliando-o pelo seu valor provavel,

Em folha separada, deverdo os ditos funccionarios or-
ganisar e remetter com o mappa alludido, a relacdo dos ob-
jectos contemplados no ultimo inventario ou recebidos duran-
te o anno, que tiverem sido consumidos em uso ou extravia-
dos, mencionando tambem os valores dos mesmos pele proces-
so recommendado para a avaliacdo dos bens existentes.

Art, 18.c — Recebidos e verificados esses mappas em
confronto com os papeis de suareparticdio, o secretario os autua-
rd, conferird, informard por escripto,e fard conclusos ao Inten-
te, a quem cabe proferir despacho mandando descarregar os ob-
jectos consumidos ou extraviados, ou debitar aos responsaveis o
valor dos mesmos, conforme entender, hypotheze esta ultima
na quaal o despacho serd notificado ao interessado, marcando-se-lhe
o prazo de 30 dias para justificar o consumo ou extravio do ob-
jecto, perante o Intendente, -

Art. 190 — Organizado o inventario geral pela secre-
taria, serd cada assento datado e assignado pelo secretario, ex-’
trahindo-se cépias para serem enviadas aos chefes e encarrega-
dos de servigos, na parte que lhes affectar.

Art. 200 — Os fornecimentos feitos no curso do anno
posteriormente ao inventario, serdo lancados, pela secretaria,em
seguimento de cada assento & reparticdo ou funcecionario a quem
torem feitos, tendo-se por base o recibo que este passard no ac-
to de receber o fornecimento.

Art, 212 — Os chefes e encarregados de servigos, rece-
bendo o objecto fornecido na forma do artigo anterior, deverdo
por sua Vez accrescental-o ao inventario enviado pela secreta-
ria, no qual tambem averbardo, na casa de observacoes, 0 extra-
vio ou consumo de cada objecto.

Art. 220 -— Nenhum objecto ou artigo destinado ao
servico municipal poderd ser comprado sem que haja expres-

sa autorisagdo do Intendente, a quem devers ser feita a com-
petente requisicdo por escripto.



TITULO TERCEIRO

DA ESCRIPTURAGAO A CARGO DA SECCAO
DE CONTABILIDADE DO THESOURO
MUNICIPAL

CAPITULO I

DOS LIVROS PERMANENTES

Art, 23.0 — A seccido de contabilidade do thesouro mu-

nicipal terd os seguintes livros permanentes:
§ 1.0 — Copiador de correspondencia,
§ 2.0 — Copiador de balancetes e mappas,
§ 3.0 — Livro de carga.
§ 4.0 — TImpostos e multas a liquidar.
§ bH.o — Diario.
§ 6.0 — Razdo (com um indice).
§ 7.0 — Divida activa (com um indice).
§ 8.0 — Movimento do executivo fiscal.

SECCAO PRIMEIRA
OS COPIAD(OR DE CORRESPONDENCIA

Art, 24.0 -— Toda a correspondencia da seeciio de con-
tabilidade do thesouro municipal com as agencias e postos fis-
caes e a secretaria da Intendencia, sera feita por meio de wme-
moranduns que ficarao registrados em copiador de prensa, e se-
rdo numerados em seguida a partir do dia 1.0 de Janeiro de ca-
da anno.

Art. 250 — A dita secgldo poderd corresponder-se
com a3 agencias e postos fiscaes, nas hypothezes seguintes:

Sl Para reclamar o cumprimento de ;qualque dis-
posicao regulamentar.

§ 2.0 — Para pedir informacgoes relativas ao servico.

§ 3.0 — Para transmittir ordens ou decisdes do Inten-

dente, quando autorisada por este.

i i
SECQX0 SEGUNDA
DO COPIADOR DE MAPPAS E BALANCETES.

Art. 26,0 — Os balancetes e mappas que a seccdo, na
forma do presente regulamento e mais disposicoes legaes, tem
de enviar ao Intendente, serdo tambem registrados em copiador
de prensa,

SECGAO TERCEIRA
DO LIVRO DE CARGA.

Art. 270 — O livro de carga da seccio de contabilidade

“do thesouro municipal serd escripturado da mesma forma que o

da secretaria da Intendencia, alludido no capitulo II, secciio ter-
ceira deste regulamento.

SECCAO QUARTA

DO LIVRO DE IMPOSTOS A LIQUIDAR

Art. 28 — Servird este livro para nelle serem langa-
dos:
§ 1o — As multas impostas pelos funccionarios em ge-

ral, mediante participacdo dos mesmos ao Intendente e depois
de ordenar este o respectivo registro.

§ 2.0 — Os impostos nfo sujeitos a langcamentos especi-
aes, que ndo forem pagos no tempo proprio, addicionando-se-lhes
as competentes multas.

Art. 29.» — Terminado o exercicio financeiro aque per-
tencerem os impostos e multas debitados, serfo transportados para
a’ divida activa os qne ainda estiverem por arrecadar.

SECCAO QUINTA
DO LIVRO DIARIO.

Art. 30 — Servira este livro para serem debitados e credi-
tados por ordem chronologica das operacdes e por partidas sim-
ples:

Neel

l.o — Qs arrecadadores de renda.
§ 2.0 — Os fornecedores da municipalidade.
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§ 3.0 — Os estabelicimentos de credito, com 08 quaes a
Intendencia tiver relacoes.

Art, 3810 — Os lancamentcs do Diario terdo por base:

§ 1.0 — Os mappas de prestacdes de contas.

§ 20 — O livro Caixa.

§ 30 — O livro de despezas.

§ 4.0 — As guias enviadas pe - secretaria. v

§ bo — As cadornetas e contas correntes dos estabele-

cimentos bancarios.

SECCAO SEXTA

DO LIVRO RAZAO

Art, 320 — Para este livro serdo transportados os lan-
camentos do Diario, de niodo que cada titulo tenha a sua con-
ta em separado, abrangendo o debito e credito respectivo.

Na columna propria se mencionard a folha do Diario, de
onde foi extrahido o lancamento, do mesmo modo que na casa
correspondente do Diario, a follha do Razdo, para onde foi trans-
portado elle.

Para facilitar a procura de seus titules, terd o Razfio um
indice avulso.

SECQAO SEPTIMA
DO LIVRO DE DIVIDA ACTIVA

Art. 33.0 -— Para este livro seriio transportados, assim
que termine cada exercicio, os impostoss que nao tiverem si-
do pago durante o mesmo o seu trimestre addicional, compre-
hendido de 1.0 de Janeiro a 31 de Marco do anno seguinte,
averbando-se no do lancamento a que pertencer o imposto, o
numero e folha do livro de divida activa, e neste a folha da-
quelle, T

Art. 840 -— Os lancamentos de cada contribuinte se-
rio reunidos sob um g6 titulo, em conta corrente distincta, na
qual far-se-do as competentes averbacoes de pagamento, extrac-
cio da certiddo para o executivo, € outras. Lo ;

Art. 850 — Os titulos abertos no livro de divida acti-
va serdo inscripto no indice geral respectivo, por ordem alpha-
betica, mencionando-se o numero e folhas do volume onde se
acham as respectivas contas.
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SECCAQO OITAVA

DO LIVRO DO MOVIMENTO DO EXECUTVO
FISCAL

Art. 36.c — Servirda este livro para serem carregadas
ao procurador da fazenda as certiddes que lhe forem entregues
para promover o executivo aos devedores remissos, mencionando-
se o numero das folhas do livro de divida activa de ondefo
ram extrahidas as contas.

Art. 370 — Este livro sera averbado a4 vista dos map-
pas de arrecadacdo apresentados pelo mesmo procurador, e as-

‘sim que cada conta scja liquidada, far-se-4 constar isto no livro

de divida activa, mencionando se a folha daquelle.

CAPITULO I

DOS LIVROS ANNUAES

Art. 38 — Para cada exercicio financeiro havera na
seccio de contabilidade do thesouro municipal os seguintes li-
VIos:

§ 1° — PARA O LANCAMENTO DE IMPOSTOS

a) Lancamento da decima urbana.
b) Lancamento de industrias e profissoes.
¢) Lancamento pecuario.

§ 2. — PARA A RECEITA

i) Classificacao da receita por estagdes arcecadadoras.
i) Classiticacdio do imposto de exportacde.

§ 8. — PARA A DESPEZA

a) Livro de despeza.
b) Classificagao da despeza.

§ 4 — PARA A THESOURARIA

a) CQaixa geral.



SECCAO PRIMEIRA
DOS LIVROS DE LANCAMENTOS

Art. 390 — Os lancamentos de impostos serdo escrip-
turados nos livros competentes, depois de findo o prazo marca-
do em lei para as reclamacdes, e despachadas estas pelo In-
tendente.

Art. 40.0 — Na organisacio definitiva dos langamentos
deverdo ser observadas as regras seguintes:
§ lo — Os contribuintes serdo lancados na ordem

numerica dos districtos, de modo que cada um destes fique des-
tacado dos demais.

§ 20 — A numeracdo dos contribuintes de cada lan-
camento sera feita em yma s6 série, comecando no primeiro del-
les e terminando no ultino, embora sejam diversos os distric-
tos. : '

§ 3» — Além da divisio indicada no § 1.0 deste
art.,, devem ter assentos separados:

a) Nolancamento da decima urbana, cada rua ou praca,

b) No lancamento de indusirias e profissdes, a cidade, povoa-
¢oes, colonias, estaces de estrada de ferro e mais logares que
tiverem nomes particulares.

¢) No lancamento pecuario, cada seccio de districto, guardada
a ordem numerica das mesmas,

Art. 410 — Para os acerescimos de contribuintes no cur-
so do exercicio, abrir-se-a no fim de cada lancamento, depois
de encerrado, datad. e assignado pelo encarregado da seccdo de
contabilidade do thesouro municipal, um supplemento onde se-
rdo inscriptos & medida que forem apparecendo.

Art. 429 — As agencias fiscaes, & medida que forem
recebendo os impostos de lancamento, farfio a respectiva aver-
bacde na copia do mesmo, recebida da secciio de contabilidade
do thesouro municipal.

Art. 43.0c — As cépias dos lancamentos serdo devolvi-
das & dita seecdo no fim de cada exercicio financeiro, depois
de sommadas, encerradas e assignadas pelos agentes fiscaes.

Art. 440 — Recebidas todas as cépias, a secciio de con-
tabilidade as confroitara com o lancamento geral, passando, em
seguida, a fazer o transporte dos devedores para o livro de di-
vida aectiva. ;

Art. 450 — Para o transporte a que allude o art. ante-
cedente, deve-se procurar o nome de cada contribuinte no indi-
ee geral da divida activa, afim de evitar a duplicata de titulos
neste livro.
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Art. 460 — Praticada a operacio constante do art. 44,0
em cada livro de lancamento, o encarregado da contabilida-
de do thesouro sommarsd as columnas e fard o confronto do
mesmo com o livro de receita do imposto: si as sommas de um
e outro forem eguaes, fard o termo de encerramento do lan-
camento, datando-o e assignando-o

SECQAO SEGUNDA
DOS LIVROS DE CLASSIFICACAO DA RECEITA

Art. 47.0 — No livro de classificagdio da receita por’es
tagdes arrecadadoras serdo distribuidas as rendas do municipio
de mddo a saber-se quanto produziu cada imposto em cada es-
tagido arrecadadora.

Art, 480 — O livro de classificacio da receita do im-
posto de exportagdo tem por fim apurar a especie, quantidade,
valor venal e imposto dos productos exportados, estacio por
estacéo.

Art. 490 —. Os livros de classificacio da receita serdo
encerrados no fim do exercicio financeiro a que pertencerem,

SECCAQO TERCEIRA -
: DOS LIVROS DE DESPEZA

Art. 50,0 — No livro de despeza serio registrados chro-
nologicamente os documentos que forem pagos pela thesouraria,
mencionando-se o norae da pessoa que recebeu o pagamento, o
numero do documento, a proveniencia da despeza e a verba do
orcamento em vigor,

Art. 510 — No fim de cada dia serfio sommados os pa-
gamentos feitos, levando-se o total a credito do thesoureiro, no
Caixa Geral

Art, 520 —- Nolivro de classificacdo da despeza distri-
buir-se-d0 os pagamentos constantes do livro precedente, de modo
a saber-se aimportancia dispendida por conta de cada verba do
orcamento.

Art. 53,0 — Oslivros de despeza serio tambem encer-
rados no fim do exercicio a que pertencerem.

SECCAO QUARTA
DO CAIXA GERAL

Art. 540 — Neste livro serdo lancados por meio de ter-



mos assignados pelo thesoureiro e pelo encarregado da secgio
de contabilidade, todos os recchimentos e pagamentos feitos pelo
thesouro municipal, sendo os recebimentos escripturadosum por
um, de accordo com O0S conhecimentos passados pelo thesourei-
ro, e 08 pagamentos pelo total do dia, apurado pelo livro de des-
pezas, na forma do art. 51.0, mencionandc-se 0s numeros dos
documentos pagos e & folha onde se acham langados.

Art. bho — O livro Caixa serd encerrado no fim de
cada exercicio, levando-se o respectivo saldo ao Caixa do novo

anno financeiro,
TITULO QUARTO

DA ESCRIPTURAQAO A CARGO DAS AGENCIAS
E POSTFOS FISCAES

Art., B6.o — Cada agencia ou posto fiscal terd um livro
de receita, no qual langara, mensalmente, a arrecadagdo e do
qual extrahird, o arrecadador, os mappas que tem de apresen-

tar no acto da mesma prestagao.

Art. H7e — No ultimo dia do prazo addicional de ca-
da exercicio financeiro esses livros serdo encerrados pelo arre-
cadador e recolhidos ao thesouro municipal,

Do mesmo modo serio recolhidos depois de feitas todas
as averbagdes, as coépias de lancamentos que os arrecadadores
houverem recebido do thesouro municipal, conforme foi recom-
mendado no art. 430 —.

TITULO QUINTO
DA ESORIPTURACAO A CARGO DO PROCURA-
DOR DA FAZENDA

Art. 580 — O procurador da fazenda terd os seguintes
livros:
§ 1. — RECEITA, para debitar-se pelas dividas acti-

vas que arrecadar, e do qual extrahira s mappas para a pres-
tacdo de suas contas.

§ 20 -— Andamento dos executivos fiscaes, no qual ira
registrando de forma summaria, a marcha de cada processo, bem
como os adiantamentos de custas, que fizer por ordem do In-
tendente, a quem mensalinente exhibird este liveo, no acto de
prestar contas do mez anferior.

R v
TITULO SEXTO

DA ESCRIPTURACAO A CARGO DA SECCAO DE
ELECTRICIDADE ,

TITULO UNICO

Iivrosi}rt' 59.0 — A seccdo de electricidade tera os seguintes
§ lo — Conta corrents dos consumidores
§ 2.0 — Movimento ¢o inaterial. '
&, 3.0 — Receita provenicate do consumo de forca e lug
§ 4.0 — Receita proveniente da installacdo » venda de

materiaes. : :

& 5o — Entrada de fornecimentos.
§ 6.0 — Diario.
§ 7o — Razdo.
§ 8.0 — Caderneta de marcacio.

SECCAQ PRIMEIRA
DA CONTA CORRENTE DOS GONSUMIDORES

Art. 600 — Neste livro serd escripturado mensalmente
pe]og lancamentos da caderneta de marcacgao, o debito dos coni
sumidores de forca e luz no mez anterior, bem como a m\;ltu
por excesso do prazo de pagamento. {3

Para tal fim, cada consumidor terd um titulo, no qual “os
pagamentos serao averbados na mesma linha do ’debito a o
pertencerem. i

SECCAO SEGUNDA
DO IVRO DE MOVIMENTO DO MATERIAL

Ar't. 61.0 i Neste livro serdo debitados os materiaes
que sahirem para installagées ou forem pedidos pelos particula-
res, para reformas e substituicdes. '

‘ Cpllcluxda a installacdo e verificadas as quantidades consu-
midas }1esta, creditar-se-80 & direita do langamento os artigos
devolvidos, debitando-seno Diarioosque forem utilisados.
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SECCAO TERCEIRA

DOS LIVROS DE RECEITA

Art. 620 — Nestes livros serfio escripturadas as quan-
tidades arrecadadas, tendo-se por base os taldes dos conheci-
mentos expedidos aos contribuintes.

A escripturacio respectiva serd encerrada mensalmente,
por ella extrahindo-se os mappas para a prestagdo de contas &
secciio de contabilidade do thesouro municipal.

No fim de cada exercicio financeiro, serdo estes livros re-
colhidos & mesma reparticdo, depois de encerrados pelo encar-
regado da secciio de electricidade, por meio de termo datado e
assignado.

SECCAO QUARTA

DO LIVRO DE ENTRADA DE FORNECIMENTOS

Art. 63.0 -- Neste livro serdo escripturados todos os ar-
tigos que entrarem na seccio, tomando-ss | - base as facturas
enviadas pela_secretaria d: Intendencia e que, depois de copia-
das e averbadas, serdo restituidas & mesma secretaria.

Os referidos artigos seréio marcados com o numero da fac-
tura e o preco de Venda.

SECCAO QUINTA
DO LIVRO DIARIO

Art. 640 — Neste livros serdo escripturadas por ordem
chronologica todas as operagoes commerciaes da secgdo, de ac-
cordo com os demais livros da mesma e os conhecimentos ex-
pedidos pelo thesouro municipal.

SECCAO SEXTA
DO LIVRO RAZAO
Art. 6dbo — Para este livro serdlo transportados os lan-
camentos do Diario, de modo que cada titulo tenha sua conta

especial, e cada lancamento mencione a tolha daquelle, de onde
tiver sido extrahido.

o e [
SECQAO SEPTIMA
DA CADERNETA DE MARCACAO

e OA(lzg. 66.0 d~ Nesta caderneta serd lancado pelo marca-
L ] nTSLHEl’O e cada assignante no mez anterior, para cujo
contgdgsgéreldltos do&mclhos fazendo a leitura dos respectivos
ou tomando no - 81 na
o tas das lampadas, si ndo houver mar-
Concluido esse Vi {
) servic ard a ca
| At GO, entregafm a caderneta ao encar-
& seccdo de electricidade, afim de fazer este os

tentes lancamentos aos assignantes. compe-

TITULO SEPTIMO

DA ESCRIPTURAGCAO A CARGO DAS SUBIN.

TENDENCIAS
CAPITULO UNICO
Art, 670 — Em cada subintendenci i i
g v C ; tendencia h.avera 0s seguin-
ek Ivros permanentes relacionados com a fazenda munici-
§ Lo — Registro de diversdes. . sujei i
8 ] : jeitas
g g.o e Eeglstro de multas. ] SR
.0 — Registro d is6 i ?
e Reg € prisoes correccionaes.

Destes livros as subii i i

ste ubintendencias extrahirdo

i)lftggglp(ztentes ‘mz}ppqs mensaes, que devem ser remettidos ao
énte nos primeiros cinco dias do mez seguinte.

SECCAO PRIMEIRA

DO REGISTRO DE DIVERSOES SUJEITAS A
IMPOSTOS

»Art, 69.0 — Este livro serd escripturado em forma de
mappa com as indicagdes seguintes.
~ Data-Nomes dos responsaveis-Logar de diversao-Especie da
diversZo-Imposto que lhe corresponde-Pagamento feito @ subin-
tendencia-Data da communicacio ao Inrendente-Observagoes.
A casa para averbacio do pagamento serd subdividida em-
Numero do conhecimento-Data-Importancia recebida,
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SECCAO SEGUNDA

DO REGISTRO DE MULTAS

Art, 700 — Este livro tera ta.mbem a f(‘)rma‘j d.e map.
pa, com as casas seguintes: Data—Nome do 111frae;spr—_—he%d?ncaa
— Especie de infracgio—Lei que pune 0 facto—Multa—Data de
communicacao ao Intendente—Observacoes.

SECCAO TERCEIRA

DO REGISTRO DE PRISOES CORRECIONAES

Art. Tlo  — i
forma de mappa, tendo as casas seguintes: e i

Data—Nome—Idade~-Naturalidade—Estado civil--Profissio
-—Residencia—Motivo da prisio—Numero edata_ do conhecimento
do imposto—Funccionario que passou o conhecimento—Data da
communicacao ao Intendente—Ohbservacoes.

TITULO OITAVO

DA ESCRIPTURAGCAO A CARGO DOS FISCAES
) CAPITULC UNICO

Art, 720 — Os fiscaes terfio os livros seguiptes, dos qua-
es extrahirdo os mappas mensaes, que devem enviar ao Inten-
dente no prazo do art. 68.0:

1.0 Registro de multas.
2.0 -  Registro de sepultamentos.

e U LI S AP

3.0 — Registro de alinhamentos e alturas de soleiras.
40 — Registro de intimacoes.
h.o — Ponto da turma de obras.
SECCAO PRIMEIRA
DO REGISTRO DE MULTAS
Art. 73 — Este livro sera escripturado de accordo
com o art. 70.0 do presente regulamento.

Tiste livro egualmente serd eseripturado em

A AR
SECCAO SEGUNDA

DO REGISTRO DE SEPULTAMENTOS

Art. T4o — Serd escripturado segundo o modelo j4 em
uso, addicionada mais uma casa para averbar a inclusio do as-
sente no mappa mensal.

SECQAO TERCEIRA

DO REGISTRO DE ALINHAMENTOS EALTURAS
DE SOLEIRAS

Art. 750 — Serd este livro escripturado em férma de
mappa com os seguintes dizeres:

Data-Requerente-Especie do servigo-Rua ¢ numero-Confron
tantes lateraes-Metragem-Numero de soleiras-Taxa de alinbamen
to-Total a pagar-Averbacdo (para averbar a inclusdo do assento
no mappa mensal)-Observacoes.

SECQAO QUARTA
DO PONTO DA TURMA DE OBRAS

Art. T6.o — Servird este livro para o apontamento de
presenga dos operarios da turma de obras. Para tal fim. serd
elle riscado com uma casa para o nome do operario e tantas pa-
'a a marcacdo quantos sejam os dias do servico,
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